
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน ........................................................................  โทร. .................................................................  
ที่ อว ...................................................................      วันที่  .................................................................  
เรื่อง   ขออนุญาตใช้ยานพาหนะ  
 

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน  
 

   ด้วยข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)...............................................................................................             
พร้อมด้วย  ................................................................................................................... .............................................. 
............................................................................................................................. ........... รวมทั้งสิ้น.......................คน 
กรณีฉุกเฉินติดต่อ   ........................................................................................  เบอร์โทรศัพท์ ....................................          
สังกัดส่วนงาน/หน่วยงาน    ............................................................................................................................. ............. 
ขออนุญาตใช้ยานพาหนะ/รถยนต์ประเภท .................................................................................... ............................. 
มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์เพื่อ   ................................................................................... ............................... 
......................................................................... ........................เป็นไปตามหลักเกณฑ์การขอใช้รถข้อ......................... 
ณ (สถานที่โปรดระบุให้ชัดเจน หากมีแผนที่กรุณาแนบมาด้วย) .................................................................................       
อำเภอ/เขต ................................................................................. จังหวัด ................................................................... 
โดยให้รถยนต์ไปรับที่ ................................................................................................................................................... 
ในวันที่ ......................... เดือน .................................................   พ.ศ. .........................  เวลา  ............................. น. 
และกลับในวันที่ .................. เดือน ............................................ พ.ศ. .........................  เวลา  .............................. น. 
    

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

 

       (ลงชื่อ)       
                 (................................................................ ) 
                   ตำแหน่ง        ................................................................ .  
                 
 

ความคิดเห็นจากผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ดูแล
บำรุงรักษายานพาหนะ หัวหน้าหน่วยงาน หัวหน้าส่วนงาน 

[   ]  เห็นควรอนุญาต 
[   ]  ไม่เห็นควรอนุญาต 

 
 

.............................................................. 
(.............................................................) 

[   ]  เห็นควรอนุญาต 
[   ]  ไม่เห็นควรอนุญาต 

 
 

............................................................ 
(..........................................................) 

ประเภทกิจกรรมข้อ............................. 
ค่าบำรุงรักษายานพาหนะ………………………… 
ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย………………………………. 

 
............................................................ 

(.................................................................) 
รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน 
[   ]  อนุญาต    
[   ]  ไม่อนุญาต เพราะ  ............................... 
...................................................................... 
....................................................................... 

 

                                   
                                           (ลงช่ือ)                                

(รองศาสตราจารย์อานนท์  วงษ์แก้ว) 
รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน  

 
 


